Директор ЧМП «Віраж»                                                                               Додаток №1

__________________Рожко В.М.                                        до  Договору № Ф-  _______  від
“ ___ ” ____________ 2017р..                                                     “ ____ ” ____________2017р.
              М.П.                                                                                         М.П.

ІНСТРУКЦІЯ
    За адресою: _______________________________________________________________________
    Охорона об'єкту здійснюється цілодобово, без вихідних. Час прибуття охоронця на об'єкт:  8.00.
Черговий охоронець відповідає: 
· Забезпечення контрольно-перепускного режиму на об'єкті, що охороняється; 

· Здійснення візуального контролю за переміщенням продукції і майна  прийнятого під охорону;

· Підтримка громадського порядку на території об'єкту, що охороняється; 

· Збереження матеріальних цінностей прийнятих під охорону; 

· Збереження і цілісність спецзасобів, майна і документації, прийнятих по описах; 

· Особисте дотримання заходів пожежної безпеки на об'єкті; 

· Чистоту і порядок в приміщенні охорони.
Черговий охоронець підкоряється:
· Керівництву ЧМП «Віраж»; 
· Начальникові охорони об'єкту; 
· Дирекції об'єкту (по питаннях охорони), що охороняється, в об'ємі даної інструкції.
Черговий охоронець зобов'язаний: 
· Строго виконувати положення справжньої Інструкції, правила техніки безпеки і заходу протипожежної безпеки. 
· Прибути на чергування у встановлений час, акуратно і формою одягненим, маючи при собі необхідні документи і екіпіровку.
· Виконувати вказівки керівництво Замовника, що стосується питань охорони в об'ємі даної інструкції.
Уміти: 
· Надавати долікарську медичну допомогу при травмах і раптових захворюваннях; •

· Застосовувати  пожежогасінню, що є на об'єкті засобу.
При прийомі чергування:
· Прийняти згідно наявних описів,  спецзасоби, майно і документацію. 
· Уточнити оперативну обстановку на об'єкті (отримати інформацію про випадки, що мали місце,  особливості  несення служби,  змінах на об'єкті і вказівки керівництва). 
· Зовнішнім оглядом перевірити територію, при цьому оглянути цілісність  зовнішніх стенів,  дверей, віконних рам, стекол і грат. Закриття віконних рам і дверей складських і офісних приміщень,  наявність на них запоровши  і замків,  пломб, друку,  контрольних бирок, їх цілісність і відповідність зразкам. Наявність і стан засобів пожежогасінні.
· Стан освітлення території об'єкту. •

· Наявність і стан службових автомобілів, що знаходяться на території. 
· Справність і працездатність засобів зв'язку. 
· Прийняти згідно наявних описів спецзасоби, майно, документацію. 

· Всі виявлені недоліки записати в журнал «прийому-здачі чергування», і в аркуш виявлених недоліків під розпис особи, уповноваженого Замовником.  

· Зробити в журналі «прийому - здачі чергування» запис відповідного зразка, розписатися за прийом чергування, доповісти Н.О.О. або керівництву ЧМП «Віраж» прийняти приміщення охорони згідно наявного опису при цьому перевірити справність і цілісність майна, що знаходиться в нім, а так само перевірити чистоту і порядок. 


· Прийом і здача складських і офісних приміщень виробляється під розпис в журналі «прийому-здачі приміщень під охорону».
Під час чергування:
· Постійно знаходитися на посту, забезпечуючи встановлений контрольно-перепускний режим, охорону громадського порядку і майна що знаходиться під охороною, постійно підтримуючи чистоту і порядок в приміщенні охорони.
Обхід території здійснювати:
           а) у світлий час доби при розкритих складських і офісних приміщеннях не рідше, ніж через кожних 30 хвилин; 
           б) у світлий час доби при закритих складських і офісних приміщеннях патрулювати постійно по встановленому маршруту; 
           в) у темний час доби обхід через кожних 30 хвилин.  

· В процесі чергування звертати увагу на безгоспні предмети і речі, залишені на території або в приміщенні об'єкту. При виявленні таких докладати про це Н.О.О. або керівництву об'єкту ЧМП «Віраж».
· До прибуття другого охоронця покидати пост лише з дозволу Н.О.О., а в його відсутність за попереднім погодженням з керівництвом об'єкту або особою його заміщає. 
· Стежити за протипожежною безпекою, не допускати розведення відкритого вогню біля будівель і автомобілів, що знаходяться на території.
При прийомі об'єкту під охорону:
· При прийомі об'єкту під охорону, охоронець разом з особою,  що здає об'єкт під охорону, здійснює зовнішній огляд приміщень, що приймаються під охорону,  при цьому перевіряє: 
   - цілісність стенів, дахи, цілісність віконних рам і стекол, закриття віконних рам і дверей,  цілісність грат;        
   - закриття дверей на замки і замки, наявність на дверях пломб (друку, контрольних бирок). При цьому номер друку (пломби) повинен відповідати затвердженому директором Замовника списку;  
   - справність приміщення.
· До відчинення приміщень допускати осіб тих, що мають на це право, згідно із затвердженим Замовником списком. У списку мають бути вказані дні тижня і час доби, в перебігу яких даній особі дозволяється розкривати об'єкт і знаходитися на об'єкті.

· Прийом-здача приміщень під охорону оформляється записом встановленого зразка в журналі «прийому-здачі приміщень» з обов'язковим розписом особи що здає і приймає дане приміщення.
· Докладати Н.О.О. і керівництву ЧМП «Віраж» про прийом і здачу чергування, а також в період з 8-30 до 9-00 годин, після ретельного огляду об'єкту.

· У випадку, яких-небудь випадків або зауважень з боку Замовника – негайно докладати Н.О.О. і керівництву ЧМП «Віраж».

· Постійно при собі мати ввірену для несення служби зброю і спецзасоби.
· В ході чергування і патрулювання при розкритому об'єкті звертати увагу  підозрілих осіб, затримувати таких, уточнювати мету їх прибуття на об'єкт, уточнювати їх особу і виходячи з обстановки виводити їх з об'єкту, супроводити до Замовника або передавати працівникам міліції.

· При виявленні сторонніх осіб на об'єкті в неробочий час (при закритих складських і офісних приміщеннях) приймати заходи до їх затримання.

· Бути ввічливим і уважним до відвідувачів і працівників Замовника.
Черговий охоронець має право:

При необхідності затримувати і передавати встановленим порядком органам міліції осіб, що намагаються викрасти, зіпсувати майно, що охороняється, або що грубо порушують громадський порядок на території об'єкту, що охороняється. При чиненні опору, коли життю і здоров'ю громадян (або самого охоронця) існує реальна загроза з боку порушника – застосовувати фізичну силу і дозволені спецзасоби, не перевищуючи при цьому заходів необхідної оборони (ст.15 УК України).
Охоронцеві забороняється:
· На переддні заступання і під час чергування вживати спиртні напої або наркотичні речовини. Залишати об'єкт, що охороняється, без дозволу і до прибуття нової зміни. Самостійно змінювати графік чергувань. У темний час доби покидати об'єкт, що охороняється.  
· Користуватися телефоном об'єкту в особистих цілях. Категорично забороняється використовувати телефони об'єкту для міжнародних і міжміських  переговорів. 
· Під час чергування спати або яким-небудь іншим способом відволікатися від несення служби (читати, слухати музику).
· Палити в не встановлених місцях. Порушувати встановлену форму одягу. Передавати форму, спецзасоби і зброю іншим особам. Вступати в неслужбові контакти з відвідувачами і працівниками об'єкту. Приймати від кого-небудь і передавати кому-небудь будь-які предмети і речі.
· Давати інформацію про характер фірми, кількість і вартість наявних в приміщенні об'єкту матеріальних цінностях. Розголошувати специфіку служби, оснащеність об'єкту технічними засобами охорони, склад чергової зміни, екіпіровку охоронців, систему внутрішнього устрою об'єкту.
· Приймати під охорону матеріальні цінності, не обумовлені справжньою інструкцією і договором. Після здачі чергування і в позаслужбовий час знаходитися на об'єкті, крім випадків, коли цього вимагають службові обставини. Втручатися в роботу співробітників об'єкту, що охороняється, і дії дирекції.
· Самому закривати на замки вікна, двері службових кабінетів, опечатувати їх, а також виконувати роботи, що не стосуються охорони. Вести приватні переговори з водіями автомобілів.
Порядок дії в особливих випадках:
1. При нападі на об'єкт: 

· Прийняти активні заходи до захисту об'єкту, що охороняється. 
· Повідомити по телефону 102 черговому гір. УВС. 
· Оповістити керівництво об'єкту.

· Доповісти керівництву ЧМП «Віраж».

2. При виникненні пожежі на об'єкті:

· Повідомити керівництво об'єкту, і викликати пожежну команду.  
· Надати допомогу при евакуації людей. 
· У нічний час – гасити пожежу наявними засобами пожежогасінні і підручними засобами до прибуття пожежників, не припиняючи охорону об'єкту. 
· Доповісти керівництву ЧМП «Віраж».
3. При аварії на електромережах, системах тепло-водопостачання, нещасних випадках діяти виходячи з обстановки, що склалася, викликати по телефону відповідні служби міста, оповістити керівництво об'єкту.
4. В разі свого раптового захворювання:

· Доповісти  Н.О.О. і керівництву ЧМП «Віраж»
· До прибуття зміни нести службу.
5. При здобутті повідомлення про загрозу терористичного акту або здобутті повідомлення про загрозу вибуху

· Повідомити керівництво об'єкту. 
· Повідомити керівництво ЧМП «Віраж».
6. При виявленні проникнення в приміщення, що охороняється, або ознак розкрадання і псування матеріальних цінностей:

· Доповісти керівництву ЧМП «Віраж». 
· Повідомити керівництво об'єкту. 
· Викликати тривожну групу. 
· Викликати особу відповідальне за дане приміщення або матеріальні цінності і засоби.
· До прибуття міліції і керівництва прийняти заходи до того, щоб ніхто не підходив  до місця випадку, а також не знаходитися  там самому і нічого не чіпати руками.
Відповідальність охоронця:

· ст.197 УК  України «Порушення обов'язків по охороні майна» - карається штрафом до п'ятдесяти неоподатковуваних мінімумів доходів громадян або виправними роботами на строк до 2-х років або обмеженням свободи на той же термін. 
· У всіх випадках  відшкодовується вартість у розмірі нанесеного матеріального збитку. За дії, що приводять до порушення даної інструкції, охоронець несе повну відповідальність відповідно до чинного Законодавства України.
